	<참여기업 SMK 작성 가이드>

	

	참여기업SMK (Sales Material Kit/기술 소개자료)란?
	

	행사에 참여하는 참여기업의 프로필을 작성하여 바이어에게 배포되는 디렉토리북입니다.
[bookmark: _GoBack]작성 후 보내주신 내용을 기반으로 디자인되어 바이어에게 발송되며, 바이어는 해당 내용을 기반으로 매칭 파트너를 결정합니다. 그러니 모든 항목을 성실히 작성하여 주시기 바랍니다.

	

	주의사항
	

	· 모든 항목은 국문으로 작성해주시되, 영문 작성이 가능하시면 함께 기재해주세요.
(영문은 번역 시 오류를 최소화하기 위한 참고용이지, 필수는 아닙니다.)
· 이미지 : 기업로고/제품사진 등 모든 이미지파일은 별도 고화질 AI/PNG 파일 첨부해야 합니다.
· 폰트 :  [국문] 나눔고딕
· 글자크기 :  10pt
· 글자색 : 검정
· 참가 신청에 필요한 모든 자료는 아래와 같이 정리하여 발송 부탁드립니다.
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* 알집으로 압축하여 SMK자료_(참여기업명)로 발송
* 3번 항목의 제품명은 SMK상 명칭과 파일 상 제품 명칭이 동일해야 합니다.
· 기업 작성내용 그대로 디자인작업이 진행되므로 제출 전 오류 체크 다시 한 번 부탁드립니다.
· 분량은 최대 4page로 작성해주시기 바랍니다.

	

	작성가이드 1
	Overview	

	[image: ]

· Export to 항목은 없을 경우 공란으로 두시기 바랍니다.
· Clients/Partners 항목은 주요 고객사/협력사 2-3개만 기재해주시기 바랍니다.
· Revenue(연매출) 항목의 경우, USD로 환산하여 기재합니다. (비공개 시 공란)
상기 국문 가이드라인에 따라 기본 정보를 작성하여 주시기 바랍니다.

	작성가이드 2
	About Attendee
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· 실참가 담당자님의 성함/직책/연락처를 기재해주시기 바랍니다.
· 다수의 인원이 참가하는 경우, 대표자 1인의 정보만 기입하여 주시기 바랍니다.

	

	작성가이드 3
	About us
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· 회사소개 및 사업영역, 제품/서비스 설명 등의 항목입니다.
· 회사소개 항목은 4-5줄 이내로 기술해주시기 바랍니다.
· 사업영역엔 주요사업분야를, 사업상세소개란에는 이에 대한 자세한 내용을 기재 바랍니다.
· 제품/서비스 칸에는 회사의 주요 제품 혹은 서비스에 대해 소개해주시면 됩니다. (최대 분량 4페이지에 맞추어 자유롭게 소개제품 및 서비스 개수 조절 가능, 소개이미지는 AI 또는 고화질 PNG 파일로 별도 첨부 부탁드립니다.)

	


	작성가이드 4
	Message to buyers
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· 바이어와의 소통을 원활하게 하기 위한 항목입니다.
· 첫번째 칸에는 소개자료제작지원에 참여하신 이유와 목표에 대해 기술해주세요.
· 두번째 칸에는 미팅에서 만나고자 하는 바이어 분야 혹은 특정 바이어사명을 기재해주세요.
· 마지막 칸에는 바이어에게 전하고자 하는 말 혹은 어필할 수 있는 말을 서술해주세요.




	

	기업 로고 이미지 파일 추가



	Overview

	Business name
	[회사명]

	E-mail
	[회사 대표 이메일]

	Website
	[회사 웹사이트 주소]

	Address
	[회사 본사 주소]

	Founded in
	[설립연도]

	Headcount
	[직원 수]

	Export to
	[해외 수출국가 (없으면 공란)]

	Clients/Partners
	[고객사/협력사]

	Revenue
(2017-2019)
	최근 3년 간 기업 연매출 USD 환산하여 기재

	
	기업 연매출 비공개 혹은 확인 어려울 경우 해당 항목 삭제

	
	삭제하지 않을 경우 공란 상태로 디자인 반영

	About attendee

	Name
	[성함]

	Position
	[직책]

	Contact info.
	[이메일]

	
	[전화번호] (+82)



	About us

	Who we are
	[회사소개]

	What we do
	[사업영역]

	
	[사업상세소개]

	
	[제품/서비스]

	
	[이미지]
	[이미지]



	Message to buyers

	Why we attend
	[참가이유/목적]

	Who we want to meet
	[희망파트너사]

	Words from attendee
	[바이어에게 전달하고자 하는 말]
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